
Kotabaru, 

 

Kepada Yth : 

BUPATI KOTABARU 

Cq. Kepala Badan Kepegawaian, Pendidikan  

dan Pelatihan Daerah 

Kabupaten Kotabaru 

 

Di – 

Kotabaru 

 

 

Dengan hormat, 

 

I. Yang bertandatangan di bawah ini : 

 

Nama    : 

NIP    : 

Nomor Seri Karpeg  : 

Pangkat / Gol. Ruang  : 

Unit Organisasi   : 

Alamat rumah sekarang  : 

Alamat sesudah pensiun  : 

No HP /Telepon   : 

 

Dengan ini mengajukan permintaan berhenti  dengan hormat  sebagai  Pegawai  Negeri  Sipil dengan hak 

pensiun terhitung awal bulan ......................... karena telah mencapai batas usia pensiun (lahir tanggal 

...................... s/d ......................  = ............. tahun ). 

 

II. Sebagai bahan Administrasi bersama ini kami lampirkan sebagai berikut : 

1. Pengantar/ Usul dari SKPD. 

2. Surat Permohonan yang bersangkutan. 

3. Fotocopy SK CPNS dan SK PNS (Legalisir) 

4. Fotocopy SK Pangkat Terakhir (Legalisir) 

5. Fotocopy SK Kenaikan Gaji Berkala Terakhir (Legalisir) 

6. Fotocopy Kartu Pegawai (Legalisir) 

7. Fotocopy KARIS/ KARSU (Legalisir) 

8. Fotocopy SKP tahun terakhir (Legalisir) 
9. Surat pernyataan tidak dijatuhi hukuman disiplin Tingkat sedang/ berat (pp.30) yang ditandatangani 

pejabat eselon II 

10. Data Perorangan Calon Penerima Pensiun (DPCP) 

11. Daftar susunan keluarga disahkan oleh Camat setempat 

12. Daftar riwayat pekerjaan dan riwayat Pangkat/ Golongan  

13. Fotocopy surat nikah yang disahkan KUA setempat (Legalisir) 

14. Fotocopy KTP Suami/Isteri (Legalisir DISDUKCAPIL) 

15. Fotocopy Akta anak tertanggung (max. 25 th) (Legalisir) 

16. Surat Keterangan Kuliah (Bagi anak yang masih kuliah)  

17. Pasphoto terbaru ukuran 3x4 sebanyak 10 (sepuluh) lembar   

18. Fotocopy buku tabungan/ rekening 

19. Fotocopy NPWP 

20. Formulir   Pembayaran (FPP) Pensiun (dengan materai) 

 

 

 

 

 

Hormat Saya 

 

 

 

__________________________ 

NIP. 
 



INSTANSI INDUK :

PROPINSI :

KABUPATEN :

UNIT KERJA :

PEMBAYARAN :

BUP :

1. KETERANGAN PRIBADI B. NAMA ANAK-ANAK

A. N A M A :

B. N I P : NO TGL.LAHIR KANDUNG TIRI ANGKAT

C. TEMPAT/TGL. LAHIR :

D. JABATAN/PEKERJAAN : 1.

E. PANGKAT/GOL.RUANG : TMT.

F. GAJI POKOK TERAKHIR : 2.

G. MASA KERJA GOLONGAN : TAHUN BULAN

H. MASA KERJA PENSIUN : TAHUN BULAN

I. MASAKERJA SEBELUM

DIANGKAT SEBAGAI PNS : -

J. PENDIDIKAN SEBAGAI DASAR 3. ALAMAT

PENGANGKATAN PERTAMA : LULUS TAHUN A. ALAMAT SEKARANG :

KECAMATAN KAB./KOTA PROVINSI

B. ALAMAT SESUDAH PENSIUN :

2. KETERANGAN KELUARGA KECAMATAN KAB./KOTA PROVINSI

A. NAMA SUAMI / ISTERI KODE POS

KAWIN 4. DENGAN INI SAYA MENYATAKAN TELAH MENGEMBALIKAN SELURUH BARANG INVENTARIS MILIK

NEGARA

1

PEJABAT KEPEGAWAIAN INSTANSI UNIT KERJA PEGAWAI NEGERI SIPIL YANG BERSANGKUTAN

KETERANGAN :

DIISI DENGAN HURUF CETAK

,     (TGL,  BULAN TAHUN)

MENGETAHUI :

BADAN ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN NEGARA

DATA PERORANGAN CALON PENERIMA PENSIUN (DPCP) PEGAWAI NEGERI SIPIL YANG MENCAPAI BATAS USIA PENSIUN

NAMA KETERANGAN

NO NAMA
TANGGAL SUAMI /

LAHIR ISTERI KE



KOP SKPD 

 

 

 

 

 

 

SURAT PERNYATAAN 

TIDAK PERNAH DIJATUHI HUKUMAN DISIPLIN TINGKAT SEDANG/BERAT 

 

NOMOR : ................................................................ 

 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : .................................................................................................... 

NIP : .................................................................................................... 

Pangkat/Golongan Ruang  : .................................................................................................... 

Jabatan : .................................................................................................... 

 

Dengan ini menyatakan bahwa sesungguhnya bahwa Pegawai Negeri Sipil : 

Nama : .................................................................................................... 

NIP : .................................................................................................... 

Pangkat/Golongan Ruang  : .................................................................................................... 

Jabatan : .................................................................................................... 

 

 

Dalam satu tahun terakhir tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin tingkat sedang / berat. 

 

 

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dengan mengingat sumpah jabatan dan 

apabila dikemudian hari ternyata isi surat pernyataan ini tidak benar yang mengakibatkan kerugian negara,, 

maka saya bersedia menanggung kerugian tersebut.  

 

 

  Kotabaru, .................................................................... 

 

  Kepala ......................................................................... 

 

 

 

   

    

  ( ................................................................................) 

  NIP. .......................................................................... 



KOP SKPD 

 

 

 

 

 

 

SURAT PERNYATAAN 

TIDAK SEDANG MENJALANI PROSES PIDANA ATAU PERNAH DIPIDANA PENJARA 

BERDASARKAN PUTUSAN PENGADILAN YANG TELAH BERKEKUATAN HUKUM TETAP 

 

NOMOR : ................................................................ 

 

 

Yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : .................................................................................................... 

NIP : .................................................................................................... 

Pangkat/Golongan Ruang  : .................................................................................................... 

Jabatan : .................................................................................................... 

 

dengan ini menyatakan bahwa sesungguhnya bahwa Pegawai Negeri Sipil : 

Nama : .................................................................................................... 

NIP : .................................................................................................... 

Pangkat/Golongan Ruang  : .................................................................................................... 

Jabatan : .................................................................................................... 

Instansi :..................................................................................................... 

 

Tidak sedang menjalani proses pidana atau pernah dipidana penjara berdasarkan pututsan pengadilan 

yang telah berkekuatan hokum tetap karena melakukan tindak pidana kejahatan jabatan atau tindak 

pidana kejahatan yang ada hubungannnya dengan jabatan dan/atau pidana umum. 

 

Demikian surat pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya dengan mengingat sumpah jabatan dan 

apabila dikemudian hari ternyata isi surat pernyataan ini tidak benar yang mengakibatkan kerugian 

bagi negara,, maka saya bersedia menanggung kerugian Negara sesuai dengan ketentuan peraturan 

perundang-undangan.  

 

 

  Kotabaru, .................................................................... 

 

  Kepala ......................................................................... 

 

 

 

   

    

  ( ................................................................................) 

  NIP. .......................................................................... 



DAFTAR SUSUNAN KELUARGA 
 

 

Nama      :  

NIP     :  

Nomor Seri Karpeg   :  

Tempat dan Tanggal Lahir  :  

Unit Organisasi   :  

Alamat Rumah Sekarang  :  

 

Alamat Rumah Sesudah Pensiun :  

 

 

SUSUNAN  KELUARGA 

NO NAMA 
HUBUNGAN 

KELUARGA 

TANGGAL 

LAHIR 

PEKERJAAN/ 

SEKOLAH 

TANGGAL 

PERKAWINAN 
KETERANGAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

Disahkan oleh 

Camat …………………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

…………………………………… 

NIP……………………………….. 

Kotabaru,……………….. 

 

Yang bersangkutan 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

DAFTAR RIWAYAT PEKERJAAN 
 

 

 

 

 

1. Nama :  

 

 

 

 

2. Tempat /tanggal lahir :  

 

 

 

 

3. Nomor Induk Pegawai (NIP) :  

 

 

4. Pangkat/Golongan Ruang :  

 

 

 

 

5. Jabatan :  

 

 

 

 

6. Pendidikan :  

 

 

 

 

7. Alamat :  

 

 

 

 

8. Keanggotaan Partai Politik :  

 

 

 

 

9. Keterangan tidak terlibat G 30 S PKI :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10. Riwayat Pekerjaan 

 

No 
Uraian 

Perubahan Pangkat/ Jabatan dsb.) 
Mulai dan sampai 

Gol. 

Ruang 

Gaji 

(Rp.) 

Surat Keputusan   

Pejabat Nomor Tanggal 

1 2 3 4 5 6 7 8 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

Demikian Riwayat Pekerjaan ini saya buat dengan sesungguhnya apabila dikemudian hari terdapat keterangan yang tidak benar saya bersedia dituntut dimuka hakim 

 

 

Mengetahui 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kotabaru,  

 

Yang membuat 
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